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	شماره :   
	1059861/1

	تاریخ :   
	24/05/1400

	پیوست :   
	دارد




جناب آقای 

مدیر کل محترم کمیته امداد امام خمینی(ره) استان 
موضوع : شیوه‌نامه اجرایی مراکز نیکوکاری کارآفرینی 
 سلام علیکم 
پس از حمد خدا و صلوات برمحمد و آل محمد(صلی ا... علیه و آله و سلم)، به منظور استفاده حداکثری از ظرفیت کارآفرینان حرفه‌ای و فعالان اقتصادی با رویکرد مردمی شدن امور اشتغال و کارآفرینی مددجویان مورد حمایت و همچنین بهره‌مندی از منابع، امکانات و توانایی‌های مالی و علمی آنان در قالب مراکز نیکوکاری کارآفرینی، پیرو بخشنامه‌های 2548630‏‏/1 مورخ 23‏‏/09‏‏/1398 و 1852176‏‏/1 مورخ 12‏‏/08‏‏/1399 شیوه نامه اجرایی مراکز مورد اشاره جهت اطلاع و اقدام لازم به شرح زیر حضورتان ابلاغ می شود.
الف) تعریف مرکز نیکوکاری کارآفرینی 

مرکز نیکوکاری کارآفرینی به عنوان تشکلی مردم نهاد در زمینه تسهیلگری برنامه‌های اشتغال‌ و خودکفایی محرومان و نیازمندان مستعد اشتغال ساکن در محدوده جغرافیایی شهرستان ها و ادارات اجرایی امداد امام(ره)  با هدف اعتمادسازی و ترویج فرهنگ خیّر و احسان در حوزه کارآفرینی از طریق تأمین ملزومات سرمایه‌ای و سایر عوامل انسانی و مادی مورد نیاز برای ایجاد اشتغال با تکیه بر ظرفیت‌های خیّرین کارآفرین، ادارات اجرایی و مراکز نیکوکاری محله مبنا را در پیشبرد اهداف ترسیم شده برای توانمندسازی اقتصادی نیازمندان محله‌ها یاری می‌نمایند.
ب) وظایف اجرایی حوزه‌ها

‏‏- وظایف حوزه اشتغال و خودکفایی و توسعه مشارکت‌های مردمی جهت ایجاد مراکز نیکوکاری تخصصی کارآفرینی

ب‏‏-1‏‏-  وظایف حوزه اشتغال و خودکفایی در سطح ادارات اجرایی ‏و شهرستان
 ظرفیت‌سنجی و امکان‌سنجی با لحاظ نمودن مؤلفه‌های زیر:
1- شناسایی بنگاه‌های اقتصادی، مؤسسات و شرکت‌های فعال در حوزه جغرافیایی اداره ‏‏‏/ شهرستان.

2- شناسایی کارآفرینان حرفه‌ای و خیّرین کارآفرین فعال در حوزه جغرافیایی اداره ‏‏‏/ شهرستان. 
3- شناسايي نيروهاي جهادی فعال و علاقمند در زمینه اشتغال‌زایی محرومان و نیازمندان به عنوان جهادگران کارآفرین.
4- بررسی ظرفیت‌های كارآفريني و اقتصادی بالفعل و بالقوه حوزه جغرافیایی اداره ‏‏‏/ شهرستان.
5- بررسی مکان استقرار مراکز از لحاظ مناسب بودن و دسترسی كارآفرينان و نیازمندان.
6- تعامل و ارتباط‌ با کارآفرینان حرفه‌ای و خیّرین فعال در عرصه مسئولیت اجتماعی و تشریح و تبیین ماموریت‌های اشتغال و 
کارآفرینی امداد برای آنان به منظور دعوت و ترغیب به همکاری با نهاد متبوع در راستای ایجاد مرکز نیکوکاری تخصصی کارآفرینی. 
7- بحث و تبادل نظر با رییس پیشنهادی هیئت عامل درخصوص موارد اجرایی و شناسایی و جذب اعضای هیأت.  
8- تکمیل فرم امکان‌سنجی ایجاد مراکز نیکوکاری ابلاغ شده توسط حوزه مشارکت های مردمی و ارسال به دفتر استان به منظور انجام اقدامات بعدی. 
ب‏‏-2‏‏- وظایف حوزه اشتغال و خودکفایی در سطح دفتر استان:
1- بررسی فرم امکان‌سنجی و سوابق اعضای هیئت عامل معرفی شده(توضیح اینکه اعضای هیئت عامل می‌بایست از فعالان کسب و کار و کارآفرینان شناخته شده حوزه جغرافیایی مرکز نیکوکاری موردنظر باشند).

2- پیگیری از حوزه معاونت توسعه مشارکت‌های مردمی دفتر استان جهت اخذ مجوز مرکز و ثبت در سامانه شبکه‌های مردمی.

3- پیش بینی وظایف و ماموریت‌های قابل واگذاری به مراکز نیکوکاری کارآفرینی.
4- آموزش و توجیه مراکز نیکوکاری کارآفرینی درخصوص سرفصل‌های انجام خدمات اشتغال و خودکفایی به مددجویان جامعه هدف. 
5- نظارت مدیریتی و هدایت مراکز نیکوکاری کارآفرینی مطابق با ضوابط و مقررات جاری اشتغال و خودکفایی مددجویان.
6- فراهم نمودن زمینه فعالیت کانون خیّرین کارآفرین استان به عنوان مرکز نیکوکاری کارآفرینی معین استان.
7- بهره‌برداری از پنل مدیریتی به منظور رصد و پایش فعالیت‌های مراکز نیکوکاری کارآفرینی.
ب‏‏-3‏‏- وظایف حوزه توسعه مشارکت‌های مردمی دفتر استان:
1- صدور مجوز مرکز نیکوکاری با در نظر گرفتن گزارش و بررسی امکان‌سنجی وتایید  حوزه اشتغال و خودکفایی و همچنین تایید شورای راهبری استان.

2- پیگیری مراحل افتتاح حساب، تهیه و تحویل فرم، تابلو، مهر و تأمین کلیه ملزومات مورد نیاز مراکز.

3- آموزش و توجیه عوامل مرکز نیکوکاری در خصوص فرآیندهای سیستمی و غیره.
4- تعریف کاربری در سامانه جامع شبکه‌های مردمی و ایجاد دسترسی برای مسئول مرکز نیکوکاری کارآفرینی و نماینده حوزه اشتغال و خودکفایی استان.
5- نظارت تخصصی سیستمی بر نحوه ثبت عملکرد مراکز نیکوکاری در سامانه شبکه‌های مردمی.

ب‏‏‏- 4‏‏- وظایف مشترک حوزه اشتغال و خودکفایی و حوزه توسعه مشارکت‌های مردمی:
1‏‏- مشارکت در شناسایی خیّرین کارآفرین  و هماهنگی با مبادی مرتبط و ذی‌نفع در خارج از سازمان و برگزاری جلسات مشترک. 
2‏‏- تشکیل کارگروه مشترک و برگزاری جلسات بصورت منظم با حضور نمایندگان دو حوزه و در صورت لزوم دعوت از خیّرین و روسای هیئت عامل مراکز نیکوکاری جهت شرکت در این جلسه به منظور هم‌افزایی در جهت ارایه خدمات بیشتر و کیفی‌تر به نیازمندان و محرومان.

تبصره: مسئولیت اجرایی بندهای یک و دو بر عهده حوزه اشتغال و خودکفایی است. 

3‏‏-برگزاری برنامه‌های مناسبتی به منظور تشویق و ترغیب خیّرین جهت مشارکت در طرح‌های نیکوکارانه کارآفرینی. 
تبصره: مسئولیت اجرایی بند سه برعهده حوزه توسعه مشارکتهای مردمی استان است.
4‏‏- تنظیم برنامه اجرایی اشتغال و کارآفرینی سالانه برای مراکز نیکوکاری.

5‏‏-پیش بینی بودجه سنواتی برای کمک به مراکز نیکوکاری براساس برنامه، بودجه ابلاغی و عملکرد.

ج) ترکیب عوامل اجرایی مرکز نیکوکاری کارآفرینی
1- رئيس هیئت عامل
2- نايب رئيس يا مسئول امور اجرايي مركز نيكوكاري
3- مسئول تامین منابع، فضای کسب و کار و تجهیزات

4- مسئول مشاوره شغلی، بازاریابی و فروش 

5- مسئول آموزش و خلاقیت و نوآوری

6- مسئول شناسایی فرصتهای شغلی(کاریابی)

7- مسئول کارآفرینی بانوان

8- مسئول جهادگران کارآفرین
د) وظایف و ماموریت‌های قابل واگذاری به مراکز نیکوکاری کارآفرینی در حوزه اشتغال و خودکفایی 
1- برگزاری دوره‌های آموزشی مقدماتی کسب و کار در راستای ایجاد فرهنگ کار و تلاش در بین جامعه هدف. 
2- کمک به تأمین فضا و محیط کسب و کارهای خرد .

3- کمک به تأمین مواد اولیه مورد نیاز. 
4- کمک به تأمین ابزار و ماشین‌آلات کار .
5- معرفی مزیت‌های نسبی رقابت پذیر برای کسب و کار.
6- مشاوره و هدایت شغلی در زمینه راه‌اندازی کسب و کارهای خرد دارای مزیت رقابتی. 
7- برگزاری دوره های آموزشی پایدارسازی مشاغل به منظور تثبیت کسب و کارهای ایجادی مددجویان.
8- اتخاذ راهکارهای مناسب در راستای تأمین منابع مالی بلاعوض به منظور اجرای آموزش فنی و مهارتی و اقدامات پایدارسازی برای مددجویان.
9- پیش بینی مسیرهای مختلف در زمینه سرمایه‌گذاری در طرح‌های اشتغال و کارآفرینی، نوین و دانش بنیان مددجویان و خرید تضمینی محصولات (در قالب مدل راهبری شغلی و صندوق سرمایه‌گذاری خطرپذیر نوید).  
10- ترغیب خیّرین و نیکوکاران برای سپرده‌گذاری در صندوق ضمانت اشتغال مددجویان با اولویت زنان سرپرست خانوار یا 
تأمین تضامین مورد مطالبه بانک‌ها و مؤسسات مالی و اعتباری از مددجویان مجری طرح‌های اشتغال.
11- کمک در بازاریابی، تبلیغات، بازارسازی و فروش محصولات
12- استفاده از ظرفیت فعالان کسب و کار به صورت علمی و تجربی با هدف: 
12‏‏‏-1‏‏‏- متناسب‌سازی کسب و کارها با نیاز بازار. 
12‏‏-2‏‏-ارتقای بهره‌وری کسب و کارها. 
12‏‏-3‏‏-فراهم‌سازی پیوند خوشه‌های کسب و کار .
12‏‏-4‏‏-فراهم‌سازی پیوند کسب وکارها با بنگاه‌های بالادستی. 
12‏‏‏-5‏‏‏-کمک به تجمیع کسب و کارهای خرد مشابه و مرتبط. 
13‏‏- جذب و تودیع کمک های نقدی خیّرین و نیکوکاران به منظور هم‌افزایی منابع مالی بین امداد امام(ره) و مؤسسات مالی و اعتباری برای اعطای تسهیلات قرض الحسنه اشتغال به واجدین شرایط.
14‏‏-کمک به نظارت فنی و تخصصی به منظور ارتقاء سطح کمی و کیفی محصولات. 
15- ایجاد صندوق‌های خرد توسعه محلی در روستاها و مناطق محروم حاشیه شهرها.
هـ) سازمان‌ها، نهادها و مؤسسات موثر در زمینه تعامل با مراکز نیکوکاری کارآفرینی
	اداره کل تعاون،کار و رفاه اجتماعی
	بانک‌ها و صندوق هاو مؤسسات مالی
	پارک‌های علم و فناوری
	اداره کل ارتباطات و فناوری اطلاعات 
	شهرک‌های صنعتی و نواحی صنعتی

	اتاق بازرگانی صنایع، معادن و کشاورزی
	اتحادیه‌ها و صنوف
	مناطق ویژه اقتصادی صنعتی
	مناطق آزاد تجاری
	دانشگاه‌ها و مراکز آموزش عالی

	جهاد دانشگاهی
	سازمان آموزش فنی و حرفه‌ای
	بنیاد ملی نخبگان 
	سازمان میراث فرهنگی، صنایع دستی و گردشگری
	بنیاد علوی

	شهرداری‌ها
	بنیاد مستضعفان
	سازمان نظام روانشناسی و مشاوره
	سازمان بهزیستی
	سازمان ورزش و جوانان

	سازمان صدا و سیما
	سازمان حج و زیارت
	جمعیت هلال احمر
	ستاد اجرایی فرمان امام(ره)
	بنیاد برکت

	اتاق تعاون


و)گروه های هدف مخاطب دریافت خدمات مراکز نیکوکاری کارآفرینی
الف) سرپرست و اعضای خانوار کمک معیشت بگیر با اولویت 
ب) فرزندان ذکور همسفره 

ج ) همسران بیکار نوعروسان امداد 

د ) همسران بیکار زنان سرپرست خانوار واجد ازدواج مجدد

ه) خانواده های زندانیان 

و) سایر واجدین شرایط اشتغال تک و چند خدمتی و غیر کمک معیشت بگیر 
ز)تعیین سهمیه هر اداره جهت ایجاد مراکز نیکوکاری کارآفرینی
بر اساس سهمیه در نظر گرفته شده، در محدوده هر اداره اجرایی امداد(متناسب با ظرفیت‌های اقتصادی و کارآفرینی منطقه) یک مركز نيكوكاري کارآفرینی با استفاده از توانمندهای کارآفرینان حرفه ای و فعالان کسب و کار آن منطقه ایجاد و با هماهنگی اداره اجرایی امداد امام(ره) به پشتیبانی و حمایت از فعالیت‌های اشتغال نیازمندان اقدام می نماید.

ح) نحوه محاسبه و کمک به مراکز نیکوکاری 

	تأمین هزینه‌های همکاری با فعالان کسب و کار
	درصد پیش‌بینی شده  

	1‏‏‏- استعدادسنجی، مشاوره شغلی و هدایت شغلی مددجویان متقاضی راه‌اندازی کسب و کار  
	15

	2‏‏‏- انجام آموزش‌های فنی و تخصصی در سه قالب مقدماتی، مهارتی و پایدارسازی(با اولویت آموزش‌های مهارتی منجر به اشتغال)
	10

	3‏‏‏- تأمین فضای کسب و کار(کمک در ساخت، خرید، ودیعه یا اجاره بها)
	10

	4‏‏‏- تأمین ابزار، تجهیزات، ماشین آلات و نهاده‌های اولیه مورد نیاز مجریان طرح‌های اشتغال و خودکفایی
	10

	5‏‏‏-شناسایی فرصت‌های شغلی بلاتصدی مؤسسات و بنگاه‌های اقتصادی به منظور کاریابی مددجویان 
	10

	6‏‏‏-شناسایی فعالان اقتصادی دارای ظرفیت و قابلیت راهبری شغلی مددجویان
	10

	7‏‏‏-خلق منابع مالی به صورت تسهیلات یا بلاعوض از طریق خیّرین جهت ایجاد فرصت شغلی برای محرومان (پرداخت وام قرض الحسنه، سپرده گذاری و تأمین ضمانت)
	10

	8‏‏‏-جذب خیّرین کارآفرین متقاضی در زمینه سرمایه‌گذاری، کمک بلاعوض و تسهیلات برای حمایت از مشاغل نوین، نوآورانه و دانش‌بنیان مددجویان
	7

	9‏‏‏-کمک در بازاریابی، تبلیغات، برندینگ، بازارسازی، فروش محصولات با استفاده از ظرفیت خیّرین کارآفرین
	10

	10‏‏‏-بهره‌مندی از ظرفیت کارآفرینان و جهادگران در پایش فنی طرح‌های اشتغال
	8

	جمع  درصد
	100


نکات مهم: 
1‏‏-  شیوه کمک به مراکز نیکوکاری کارآفرینی مشمول ردیف سوم جدول بند (د) بخشنامه مشترک معاونین محترم اداری و مالی و توسعه مشارکت‌های مردمی به شماره 859717‏‏/1 مورخ 28‏‏/04‏‏/1400 خواهد بود.

2‏‏- سقف قابل پرداخت به مراکز نیکوکاری بابت فعالیت‌های اشتغال و کارآفرینی مازاد بر موضوع اشاره شده در بند یک، توسط حوزه اشتغال و خودکفایی به شرح جدول فوق ماهانه 10 میلیون ریال است.

3‏‏- اعتبار کمک به مراکز نیکوکاری کارآفرینی توسط حوزه اشتغال و خودکفایی مرکز در بودجه سنواتی این معاونت پیش‌بینی و حسب اعلام کارکرد مورد تأیید توسط استان ها، کارسازی خواهد شد.

ط)نحوه ارایه گزارش به ستاد مرکز:

گزارش پيشرفت كار به صورت ماهانه بر اساس بخشنامه شماره 732146‏‏‏‏‏/1 ، تاریخ 18‏‏‏‏‏/4‏‏‏‏‏/1399 و فایل پیوست تنظیم و به ادارات کل شبکه های مردمی و راهبری شغلی ارسال شود.

ک) پاسخگویی به سوالات:

‏‏- جهت پاسخگویی به سوالات احتمالی جناب آقای محمدزکی به شماره تماس 23902323 به عنوان نماینده معاونت توسعه مشارکت‌های مردمی و سرکار خانم فتحی به شماره تماس 23902815 به عنوان نماینده معاونت اشتغال و خودکفایی حضورتان معرفی می‌ شوند
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	حجت اله عبدالملكي
معاون اشتغال وخودكفايي


	عليرضا عسگريان
معاون توسعه مشاركت‌هاي مردمي


رونوشت:

 جناب آقاي خاكسار قهرودي قائم مقام محترم كميته امداد امام خميني(ره) جهت استحضار 

 جناب آقاي فارسي نژاد مشاور رييس و مديركل محترم حوزه رياست جهت استحضار.

 جناب آقاي زارع زاده رئيس محترم مركز برنامه‌ريزي و پژوهش جهت استحضار 

 جناب آقاي خدرويسي معاون محترم حمايت و سلامت خانواده جهت استحضار 

 جناب آقاي دالوند مدير كل محترم دفتر تامين مسكن و امور مهندسي ساختمان جهت استحضار 

 حجت الاسلام والمسلمين آقاي جعفري معاون محترم امور فرهنگي جهت استحضار 

 جناب آقاي سالاركيا مشاور رئيس و مديركل محترم حراست جهت استحضار.

 جناب آقاي ميرزايي مشاور رئيس و مديركل محترم دفتر نظارت و رسيدگي به شكايات جهت استحضار.

 جناب آقاي برقراري دستيار محترم معاون توسعه ي مشاركت هاي مردمي جهت آگاهي

 جناب آقاي خادمي معاون محترم اجرايي معاونت اشتغال و خودكفايي جهت اگاهي
 جناب آقاي كوهساري مديركل محترم هماهنگي شبكه‌هاي مردمي جهت اطلاع.

 جناب آقاي رمضاني مديركل محترم هدايت شغلي جهت اطلاع.

 جناب آقاي محمدي مديركل محترم برنامه ريزي وپشتيباني طرح هاي اشتغال جهت اطلاع.

 جناب آقاي خاني نوذري مديركل محترم راهبري شغلي جهت اطلاع.

 جناب آقاي حاجي عبدالوهاب مشاور محترم معاون اشتغال و خودكفايي جهت اطلاع.
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